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Inženjering – Osnovni podaci i ugovori 

 

 

 

Modul inženjering namijenjen je obavljaju svih poslova u svezi s izgradnjom građevinskih 

objekata, postrojenja i sl., od projektiranja pa do obračuna i predaje namjeni.  

Za rad u modulu inženjering prethodno je potrebno definirati: Objekte, Faze realizacije i 

Ugovore partnera. 
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1 Osnovni podaci 

U ovom pod modulu potrebno je definirati nazive objekata i faza realizacije koje ćemo koristiti 

u realizaciji određenih projekata. Objekt se odnosi na specifičan naziv posla koji će biti obavljen 

prema dogovoru s kupcem.  

1.1 Objekti 

Inženjering\Osnovni podaci\Objekti 

Listu objekta definiramo parametrima koje unosimo u tražilicu: 

 

• Naziv: Moguće je unijeti dio riječi, cijeli naziv, ili možemo ostaviti prazno. 

• Status: Ovo je obavezno polje. Moguć je odabir aktivnog, neaktivnog, ili oba statusa.  

Iznad liste objekata nalazi se alatna traka sa akcijama: 

 

Novi objekt možemo dodati odabirom akcije Novi (F2), koja se nalazi na alatnoj traci iznad liste. 

 

Za unos novog objekta obavezni podaci su Šifra i Naziv. Mjesto se može dodati radi lakšeg 

snalaženja, ali nije obavezno. Postavljanjem ili uklanjanjem kvačice u  polju Aktivan 
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označavamo je li objekt aktivan ili neaktivan. Samo su aktivni objekti dostupni za unos na 

dokumentima. 

Novi objekt spremamo akcijom Spremi (F10). prije spremanja označen je na listi plavom bojom. 

Zelenom bojom označen je postojeći objekt na kojem su napravljene izmjene akcijom Izmijeni 

(F3). 

 

Akcijom Brisanje (F8) možemo označiti odabrani objekt za brisanje: 

 

Objekt označen za brisanje obrisat će se tek kada odaberemo akciju Spremi (F10), a na listi je 

prije spremanja označen crvenom bojom. Nije moguće brisanje objekta koji je bio u upotrebi. 

 

Akcijom Načini od (F7) stvaramo novi objekt na temelju označenoga na listi. 
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1.2 Faze realizacije 

Inženjering\Osnovni podaci\Faze realizacije 

Faze realizacije uređujemo na isti način kao i objekte. Faze sadrže etape poslova na određenom 

objektu prema dogovorenom ugovoru.  

 

Lista faza realizacije ima i identičnu tražilicu kao objekti, te identičnu alatnu traku iznad liste. 

Unos, izmjena i brisanje faza realizacije funkcionira na isti način kao kod objekata.  
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2 Ugovori 

Ugovorom se definiraju poslovi, rokovi, cijena i faze realizacije na određenom objektu. 

Procedura definiranja ugovora slijedi istu logiku rada kao unos osnovnih podataka.  

2.1 Ugovori partnera - inženjering 

Inženjering\Ugovori\Ugovori partnera – inženjering 

Listu ugovora definiramo parametrima koje unosimo u tražilicu: 

 

 

 

Dostupna polja za unos u tražilici: 

• Radna jedinica: Odabiremo i povlačimo (tipka Enter) jednu od postojećih radnih 

jedinica, ili možemo ostaviti prazno. 

• Partner: Odabiremo i povlačimo (tipka Enter) partnera, ili možemo ostaviti prazno. 

• Napomena: Moguće je unijeti dio riječi, cijeli naziv, ili možemo ostaviti prazno. 

• Status: Ovo je obavezno polje. Moguć je odabir aktivnog, neaktivnog, ili oba statusa.  

 

Alatna traka iznad liste malo se razlikuje od alatne trake kod osnovnih podataka. Nema 

mogućnosti brisanja ugovora, jer su ugovori vezani uz druge podatke, te se ne mogu brisati, 

već samo deaktivirati kada nam više nisu potrebni.  

Ispis ugovora: akcija kojom je moguće prikazati podatke ugovora na Standardnom obliku, te po 

potrebi printati ili izvest u PDF. 
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Klasifikator knjiženja: akcijom definiramo klasifikator knjiženja za partnera u katalogu partnera. 

Klasifikator - to je šifrarnik/katalog koji omogućava označavanje financijske stavke u temeljnici 

u svrhu dodatnog praćenja u glavnom knjigovodstvu. 

 

Novi ugovor možemo dodati odabirom akcije Novi (F2) na alatnoj traci iznad liste. 

 

Za rad s ugovorom u programu obavezni podaci su Radna jedinica na kojoj ćemo raditi 

dokumente, Partner s kojim definiramo ugovor i Broj ugovora potreban za službene 

dokumente. Ostale, neobavezne podatke unosimo s obzirom na dogovor koji imamo s 

partnerom, a možemo ih i izostaviti ukoliko nisu potrebni. Postavljanjem ili uklanjanjem kvačice 

u  polju Aktivan označavamo je li objekt aktivan ili neaktivan. Samo su aktivni ugovori dostupni 

za unos na dokumentima. 

Obavezna polja: 

• Radna jedinica: Odabiremo i povlačimo (tipka Enter) jednu od postojećih radnih 

jedinica  

• Partner: Odabiremo i povlačimo (tipka Enter) partnera 

• Broj ugovora: Ručno upisujemo broja ugovora 

Neobavezna polja za unos: 

• Rok ugovora: Odabiremo datum roka ugovora 

• Broj dana do ovjere: Možemo upisati broj dana do ovjere ugovora 

• Iznos: Možemo unijeti dogovoreni ukupni iznos za realizaciju poslova 

• Objekt: Odabiremo i povlačimo (tipka Enter) objekt kojeg smo prethodno definirali  
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• Faza realizacije: Odabiremo i povlačimo (tipka Enter) fazu realizacije koju smo 

prethodno definirali  

• Napomena: Možemo upisati dodatnu napomenu uz ugovor 

• Interna napomena: Možemo upisati dodatni tekst uz ugovor 

• Aktivan: oznaka aktivnosti ugovora  

 

Novi ugovor spremamo akcijom Spremi (F10). Prije spremanja označen je na listi plavom 

bojom. Zelenom bojom označen je postojeći ugovor na kojem su napravljene izmjene akcijom 

Izmijeni (F3) 

 

2.2 Ponuda usluga 

Inženjering\Ugovori\Ponuda usluga 

Ponuda usluga otvara listu ponuda-predračuna usluga za inženjering. 

 

 

Listu ponuda-predračuna usluga za inženjering definiramo parametrima koje unosimo u 

tražilicu: 



RITAM – INŽENJERING – Osnovni podaci i ugovori 
 

 

8 
 

 

Dostupna polja za unos u tražilici: 

• Radna jedinica: Ovo je obavezno polje. Odabiremo i povlačimo (tipka Enter) jednu od 

postojećih radnih jedinica na kojoj ćemo raditi s ponudama 

• Od datuma: Obavezno polje. Unosimo početni datuma perioda pretrage 

• Do datuma: Obavezno polje. Unosimo završni datum perioda pretrage 

Klikom na ponuđene periode: Tekući mjesec, Tekuća godina, Prošli mjesec, prošla 

godina možemo ubrzati unos 

• Partner: Odabiremo i povlačimo (tipka Enter) partnera, ili možemo ostaviti prazno  

• Tip računa: Odabiremo i povlačimo (tipka Enter) tip računa na dokumentu (PDV 

obračunat, Prijenos porezne obveze, oslobođeno PDV-a), ili možemo ostaviti prazno 

• Status: Obavezno polje. Moguć je odabir aktivnog, neaktivnog, ili oba statusa. 

Klikom na Više opcija otvaraju se dodatne opcije tražilice: 

 

Dodatne opcije (nisu obavezna polja i mogu se izostaviti): 

• Područje: Odabiremo i povlačimo (tipka Enter). Definirano na: 

Katalozi\Partneri\Područja otpreme 

• Napomena: Moguće je unijeti dio riječi napomene ili cijeli naziv po kojoj će se izvršiti 

pretraga 

• Izradio: Odabiremo i povlačimo (tipka Enter) korisnika koji je izradio dokument 

• Resurs: Odabiremo i povlačimo (tipka Enter) resurs koji je odabran u dokumentu 
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Lista ponuda-predračuna usluga u inženjeringu izgleda ovako: 

 

Alatna traka iznad liste sadrži sljedeće akcije: 

• Novi (F2): Izrada novog dokumenta 

• Otvori: Otvaranje trenutno označenog dokumenta 

• Traži (F5): Povratak na tražilicu 

• Načini od (F7): Automatska izrada dokumenta identičnog onog koji je trenutno 

označen, korisno ako želimo ponoviti uslugu za određenog partnera 

• Račun (F8): Automatska izrada računa za odabranu uslugu 

• Pregled veznih računa: Pregled izdanih dokumenata za odabranu uslugu 

 

Iz pregleda veznih dokumenata možemo otvoriti odabrani račun za predujam duplim klikom 

na odabrani dokument, ili ga možemo razvezati odabirom Razveži. 

• Više akcija: Otvaranjem menija Više akcija možemo izraditi evidenciju uplate, postaviti 

status ponude na aktiviran, ili izmijeniti zaglavlje dokumenta 

• Ugovor inženjeringa: Automatska izrada ugovora inženjeringa za odabranu ponudu. 

Korištenje ove akcije povezat će novi ugovor s ponudom. 

Prilikom izrade nove ponude-predračuna za inženjering vezane ugovore, faze realizacije i 

objekte možemo vidjeti na dijelu zaglavlja za inženjering: 
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Za ugovor, objekt i fazu realizacije možemo izabrati samo one koji su prilikom izrade ili izmjene 

označeni kao aktivan. 

 

Rad s modulom inženjering odvija se po istom standardu kao i rad s katalozima, računima i 

ponudama drugdje u Ritmu. Detaljne upute za rad sa sličnim modulima nalaze se na slijedećim 

poveznicama općih uputa: 

• Katalozi – Detaljne upute - meni Katalozi 

• Ponude 

 

https://www.ritam.hr/programi/detaljne-upute/
https://www.ritam.hr/Help/Detaljne_upute/Veleprodaja/Izlazni_dokumenti/Ponuda_predracun.pdf

